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A eficacia de uma indexagdo por matérias, como meio de identiiicacdo e recugeragdo
de dOCdeF{OS decende da gualidade da Imguagefn de- mcexa;ao Isko ¢ vélido para
isdes

P T

f=1
inteiectuais nbmanas a comoreonoe aqueles em que se utiliza um comp ta Cr para
o]0}

memcrizar & maniouiar ¢cs lermes ou para identificar os documentos assaciados a
% termes ou combinaqées de termos utilizacos pelo indexador.

O incexacor ceve executar trés tarefas- principais:

z) delerminar o assunto dos documentos:

j B) escclher gs termes que, nO seu conjunto, caraclerizem 0 assunto:

<) incicar as relagdes entre 0s conceitos representados por esies tarmos; (1)
A pnmerra desias operagdes £ cescrita separadamente na NP 3713

A sagunda 2 ierceira cceragdes ndo dizem respeito somente aC

indexacor mas iamoém a0 utilizador do incice. A presente Norma traia cerics
! aspeciocs co controle co vocabuiario, mas trata em particular ¢cs meiwcs para
estacelecer 2 agresentar ceras ralagdes entra os lermas de incexa cao.
Podem distinguir-se duas espécies de relagdes entre 0s termas:

a) relagdes sintacicas ou a posteriori entre ¢ conjunto ce

lermes gue resumem © assunte de um documento. Por exempic. um indexa
um cocumento soobre «0 computador nes tancos de AmesterGac» pode ain
termos: «Bancos». «Cocmputadores» e «Amesterddos. Num sisiemz S6s-Coorcs
reiacdo entre esies t©rmos NAo € indicada explicitamente @ 0 Jccumento ser:‘:
recugeraco se algum desies cu todos os termos forem utilizaces como chave
pesguisa. Mum incice pré-cocordenado as relagées entre 0s termcs podem ser
expressas de formas diferentes, por exemplo, por simbolos que raduzam relag =3es
esgecilicas, pela posigdc dos termos no interior ¢e cada entraca, celos caragiaras
i tipog'a'ficos Cu pontuagéo Ggue C©s acomgpanha. Nesie exempic, ¢s ‘ermos ndo 2sido
‘ asscciades Se:cu ndo 2s ssiruturas comuns de referéncia, sence as suas reiagdss

5 consideracas come cegendentes co documento.

f o) relacces a prion ou relacdes do tesauro entre termos atribuidos aos docuinentos
2 culros iermos gque, cor fazerem pane de esiruluras comuns Cs raferdncia. =s:20
mplictamente presentes. No exemplo acima o termo «Bancges» imclica um ermo
genérico ial como «Insttuigdes financeiras»; «Computadores» & asscciado
mentalmente ao termo «ratamento de dados», e «Amesterddc» imclica a lecaiizaczo
\ mais ampla «Paises Baixcs», Qualquer destes termos associacos mentalmenie scce
E servir ao utilizadaor para aceder ao indice de matérias.

[ Estas relagdes sdo independentes dos documentos uma vez qus S&0 amplamenie
reconhecidas e pcdem ser estabelecidas por referéncia a obras :ais como
dicicnarios ou enciclogédias.

A cistingéo entre estas duas espécies de relagdes pode ser recrssentada come se
seque:

cr gue trate

g
Tl re irés

n

S
P

(') Por razdes praticas «lermo» e «conceiio» S&0, DCr vezes, utiiizz2cos com o mesmo
ntica. '
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Paises Baixos Instituicdes financeiras Tratamento de dados

8
Amesterdac Bancos Computadores l
A ¥
A = relagdes 3 posteriori entre termos de indexagdo atribuidos ;
a um documento. = i
B = reiagdes a pror tratacdas pelo tesauro. -
A oresente Norma trata particularmente as relagdes a priori gue se podem
representar num lesauro. 0 Gue acrescenta uma segunda dimensio a linguagem de
iNCexagao, como acima se mostia. 1
3

Objectivo e campo de aplicacao
1.1. As recomendcacdes contidas na presente Norma destinam-se a assegurar uma
oratica coerente de indexacdo numM organismo ou entre varios (per exempio, memeros
Se uma rece). Nao devem, no entanto, ser consiceradas como instrumentos
atives. Em anEfcsos casos, des revem: sa____ rccef‘zmentos Qgcicnais, coma por
a represent ermos, sem pnwlemar uma ou.

ra te mca A Ese !ha dc_;r'ocrﬂsso varia de Um organismo para cutro, segundo
isdes de ¢ gestio que ndoc sdc objecto desta Ncrma. As técnicas agul descritas
0. sempre Gue cossivel, baseadas em principics gerais que se aplicam a (ecos 0s
iominios do conhecimento. Reconhece-se, “entretanio, gue um_indexacor gue tracalhe
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um dominic espec IICC poce, algumas vezes, ter J& se afastar destas :
r2co r“endaC,Oes Gerais, o que deverd ser devidameante anolaco.
1.2. Semore que possivel, as técnicas descritas na presente Norma ndo se restrigem i
2 um m etodo pariicular de indexagdc, quer ela ssia pos cu pré-cocrgenada. csta .
sujEta, conludo, as se Juintes restrigdes: :
2} rata da apresentacac e organizagdo de termos que formam um subconjunto i
conirclado da hr*cwagem natural. Nao contem groccadimentos para a organizagao e

=¥ resemhgao de {6rmuias matematicas ou QuimicEs; r

baseia-se, geraimente, na ncgdo de «lermas graierenciais» (veja-se 3.5);
sua aﬂhcacc.c ¢ limitada a20s organismos em que a andlise e a indexagao cos .
umentos & ‘eita por indexacores, utilizando uma linguagem controlada. N&o se '
aos organismos gue utilizam técnicas de incexagao inteiramente autcmaticas

que cs lermos presentes ncs iexlos sdo orgarizades em conjunto, segundo

fiterios estabelecidos pelo computader, per exemzle a frequéncia com que ccorrem .
‘cu proximidade no ‘exto. Considera-se, No entanic, que um tesauro monoiingue bem
construido poder ser uma ajuca preciosa para 2 sesguisa em sistemas de texlo ]
integral.

d) aplica-se principalmente acs procedimentcs ce incdexacdo de colecgdes de
documentos listados em catalogos ou bibiiografias. Ndo se aplica a glatoragae de
indices de livros, embora alguns destes procecimentcs pOSsam servir para esse
=feito.

1.3. As recomendacdes da presente Norma regcriam-se aos {esauros monclingues, sem 1
referéncia as necessicaces especificas dos tesaurcs muitilinges, isto €, dos
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tesauros Nos quais 0s conceitos sdo expressos por termos escolhidos em mais do gue
uma linguagem natural. A construgdo e actualizagdo de um tesauro multiingue séo
tratadas separadamente na ISC 5564. Na medida em que 0s principios em Gue assenia
a presente Norma podem ser considerados como indepencentes da lingua ou da
cultura, os mesmos foram igualmente adoptados como base da norma multiingue. Dai
gue 0s principios & processos gerafs que se aplicam as duas espécies de tesaurcs
sejam aqgui exaustivamente descritos, ndo sendo repetidos na I1SO 5964.

2. Referéncias

NP 3715(1989)

Documentagdo. Método para andlise de decumentos, determinagdo do seu conteudo e
seieccio de lermcs de indexacio.

ISC :964(‘085)

Documentation. Princioes directeurs pour |'étabiissement at le developoement des
thesaurus multilingues.

3. Definicdes

No amcito ca presente Norma sdo aplicaveis as seguintes dsfinicdes:

3.1. Documenic: unidade de informagdo, impressa cu ndo, passivel de ser caialogaca

e incexada

NQOTA: Esta definigdio ndo se reporta somente aos documentos 8scrtos ou IMmpPressos

am papel cu em versdo microforma (por exemplo livros, ceriddicos, diagramas,

Cartag), rnas lamoern aos dados em suporte nac impresso (por exemplo registos
informatcas, filmes, regisios soncros, eC.) e a objectos tridimensionais ou

especimes de cclecgéo. :

3. 2 L'nguagam de incexagdo: conjunto controlado de termos escclhudos numa {unguGc m

3.3. Tesauro: vocabuladrio ce uma ..nguagem ce mc.‘exac;ao comrcmca (ve;a-ae u.2).
crganizade formaimente de maneira a explicitar as relagdes estabelecidas a prior

entre os conceilcs (por exemgio, relagdo genérica e especifica).

3.4. Termo de indexagdo: representagdo de um conceito, sob za forma de um termo
Cerivado da linguagem natural, de preferéncia um substantivo simples ou compesto,

cu de um simbclo de notagdo de uma classificacio.

NOTA: Um termo ce indexagdo pode ser formado por vérias paiavras; € chamado termc
composto (veja-se 3.7). Numa linguagem de indexagdo controlada, os termos sdo
consideraces como pertencentes a uma das duas categorias seguintes.

3.5. Descriter: termo que se utiliza na indexagdo para regresentar um determinado
concaito, por vezes chamado «lermo preferencials,

3.6. Nao-descritor: sinénimo cu guasi-sindnimo de um descritor. Ndo pode ser

atricuido a decumentos, mas serve de entrada num tesauro ou num indice alfabético
sende, neste caso, remetido, atraves cde uma ncta (por exemplo USE ou VEJA), para o
descritor apropriado; por vezes chamado termo nig-preferencial.

3.7. Termo composto: termo de indexagdo que pode ser decomposto morfolegicamente
em componentes distintos, podendo cada um destes ser expresso Ou reexpresso pPor
uma palavra susceptivel de servir, por si prépria, de termo de indexacéo.

NQTA: Os componentes dos termos compaostcs pedem ser identificados como se segue:
a) o nucleo, isto &, o componente nominal que designa a classe genérica dos
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conceitcs a qual o termo pertence.

Exemplos: ' -

1) 0 componente «incice» no termc composto «indice impresson.

2) 0 nome «hcspitais» na expressdo «hosgitais para criancas».

D) o distintive cu modificador, istc €, um ou varios compaonentes gue servem para
restringir a extensao do sentido do nucleo, especificando uma das suas subclasses.
Exemplos:

1) 0 adjectivo «impresso» no termo composto «indice IMpresson.

2) a combinagdo preposicdo-nome «para crangas» no termo composto «hospitais para
criangasn.

O nucleo e ofs) seu(s) modificador(es) pocem escraver-se separadamente cocmo em
«ndustria agricola» cu numa sé palavra «agroindustrias.

3.8. Ligagdo virtual: termo artificial ndo atribuivel acs documentos na incexacég,
mas insenco na secgac sistemadtica de certos tesaurcs, para indicar as bases
Igicas segunco as quais uma categoria fci dividida: por vezes chamado «indicacor
ce facsian.

Exemupoios: :

Segunco a prefissdo

Segundo a finalidace

Fartes

NOTA: Veia-se 83.3 para uma descricdc mais comgleta das ligagdes vinwais.

4, Abreviaturas e simbolos

4.1. As abreviaturas cue se seguem, utilizadas na presente Norma, sdo colccadas
anigs ces termos. Caca abreviatura indica a reiagdo ou a funcio do termo ou da

ncia gque o segue, como se indica a seguir:

NE - Nota explicativa: nota Gue acompanna um termo para indicar o seu sentico,
numa linguagem de indexacdo.

USe - Use: o termo que segue este simbolo é o descritor, quando existe uma cpgdo
entre descritor e ndo-descritor,

UP - Usado gor: o termo que segue =ste simbolo & um ndo-descritar {sinemimo ou
quasi-sinénima),

17 - Termo de lopo: o termo que o segue € 0 ncme da classe mais genérica a qual g
{2rmo esgeciiico perence: € muitas vezes utilizado na parte alfapética de um

lesaurc. B

TG - Termc gerérico: o termo que o segue regresenta uma ncgdo contendo um sentido
mais amglo.

TGG - Termo genérico (genérico).

TGP - Termo genérico (partitivo).

TE - Termo especifico: o termo que o segue representa uma nogao gque tem um sentico
mais restrito. ‘

TEG - Termo especifico (genérica).

TERP - Termo especifico (partitivo).

TR - Termo relacionado: o termo que 0 segue € um termo associado, mas ndo & um
sindnime, nem um termo genérico ou especifica.

R ——

e T LU PR
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4.2. Apreviaturas com sentido eguivalente aparecem também em tesauros noutras
linguas.

Exemplos:

rrancés

NE - Note expiicative

EM - Emplcyer

EP - Employé pour

MV - Nom de la ciasse la plus générale
TG - Terme géneérique

TGG - Terme genérique (générique)
TGP - Terme générique (partitif)

TS - Terme scecifiqgue

TSG - Terme spécifique (géneérique)
TSP - Terme spécifique (parttif)

VA - Voir zussi

Aleméo

O - Cefinition

88 - Benutzen

8F - Benutzt {Cr

S3 - Spitzenzegrif

GEB - Oberbegnif

OA - Oberbegrnif (Absiraklionsrelaton)
3P - Vercandsbegnit (Bestandsrelation)
U8 - Unterbegnif

UA - Unterbegriif (Abstraktionsrelzation)
TP - Teilbegriif (Bestandsrelation)

VB - Verwandcter Begriff

Inglés

SN - Scope ncte

usSe - Use

UF - Used icr

T7T - Top term

8T - Broader term

ETG - Broader term (generic)
BTP - Broader term (partitive)
NT - Narrcwer term

NTG - Narrower term {generic)
NTP - Narrcwer term (partitive)
AT - Related term

4.3. As abrevialuras referidas em 4.2 adquiriram estatuto de convengées geraimente
reconnecidas 2 aparecem em nNUMerosos tesauras. Possuem um valor mnemanico
evidente, mas estdo, por outro fade, dependentes da lingua. Se aste facto for
censiderade como suficientemente imponante para justificar a utiizagdo de um
sistema neutro, poder-se-d0 utilizar, independentemente da lingua, simoolos
estavelecidos ceia ISO, que sdo apresentados em anexo a presente Norma.

4.4. Nos exempios aqui presentes utilizam-se também as seguintes convengdes:

a) 0s descritores sdo impressos em maiusculas:
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Exemplos:

VIATURAS

ANIMAIS

b) os ndo-descritcres sdo impresses em minusculas, salvo quanco se tratar ¢e um
nome praépric iniciado por mailscula ou uma abreviatura ou sigia que aparecara
entdo em maigsculas.

Exemplos:

VIATURAS

UP Automcveis

ANIMAIS

UP Fauna

CRGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE

UrP OMS .

4.5, Pode acontecer que um lermo composto sgja dividide moriclogicamente nos seus
cocmponentes, tornancdoe-se, cada um celes, termos de indexagdo (veja-se 7.). Sg a
forma composta servir de ponto de acesso para os utilizadores, cdeve fazer-se uma
remissiva do termo composto para 0s seus componentes a utilizar em comzinagao.
Zxemolo:

Extracgdo do carvéo

USE CARVAQ + EXTRACCAO

5. Controlo do vocabulario

5.1. Num iesauro existem duas formas diferentes de efectuar o controlo do
vocabulario:

a) Alguns termos tém um significado delioeradamente rastritc. Diferentements

dos termcs ce um dicionério, que podem ser saguicdcs de varias efinlc;ﬁes, conforme
os varios sentidos. cada termo de um tesauro estd geralmente restrito @ um Unico
sentido. aquele gque se revele mais eficaz para o sistgma de indexagao. A esirutura
de um tesauro, no gue se refere, em especial, as reiagdes hierdrquicas, incice,

muitas vezes, ¢ sentido escoihico para um termo. Nc caso de acuelas reiagles néc
serem suficientemente expiicitas, devera juntar-se uma nota explicativa. Esia ncla
devera precisar 0 senticdo escolhico e pode também indicar os sentides que sé&
excluem, ainda que reconhecicos na linguagem natural.

b) Quando a mesma NCGac pCssa Ser expressa por varios sinonimos deve escoiner-se
um deles como descritor (veja-se 3.5), que serd o Unico utilizade na incexagdo. A
remissdo para o descritcr deve ser feita a partir de toCos 0s singnimos gue pccem
servir de ponto de acesso ao utilizador.

5.2. Nas secgdes seguintes apresentam-se outrcs meics de efectuar o contrclo co
vocabulario. Neles sdo tratados assuntos tais como: a sscclha da ferma singular ou
plural; a escolha do descritor num grupo de sinénimos; os limites em gque um ierme
ccmpoesto ceve ser retido na sua forma pré-coordenaca ou descobrado Nos seus
comgonentes, expressos sob a forma nominal, podenco, cada um celes, ser utllizade
separadamente como termos de indexagic.

6. Termos de indexacgéo

6.1. Generalidades

6.1.1. As nccdes representadas por ‘ermos de indexagdo periencam as seguinies
calegonas gerais:
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a) Entidades concretas

1) Seres, objectcs & suas partes fisicas

Exemplos:

PASSARQOS

MEMBROS

MICROFORMAS

REGIOES MONTANHOSAS

2) Materiais

Exemplos:

ADESIVOS

- BORRACHA

TITANIO

o) Entidades abstractas

1) Acgdes e acontecimentos

Exemplos:

GLACIAGAQ

GOLEE

COMERCIALIZAGAQ

2) Entidades acsiractas e propriedaces ¢os opjecics. des maisriais ou das zcgdes
Exemplos:

ELASTICIDADE

INFORMACAQ

PERSONALIDADE

VELOCIDADE

3) Disciplinas ou ciéncias

Exemplos:

ARQUEQOLOGIA

QuiMicAa

4) Unidades de medida

Exemplos:

HERTZ

QUILOMETRO

c) Entidades individuais expressas Como nomes créorios

Exemplos:

SRl LANKA

ORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE

6.1.2. O compilacor de um lesauro deve ier em Conla esias ciasses uma vez que elas
podem afectar aigum dcs procedimentos considerades nas secgdes seguiniss, por
exemplo, a escolha do singular ou do plural, ou servir de teste a validade ze uma
hierarquia.

6.2. Forma dos termos

6.2.1. Nomes e expressées nominais

Um termo de indexagdo deve ser expresso na forma de nome ou expresséo nominal. =3
expressdes nominais pertencem a categoria dos lermos compcsics € apresenam-se SC
cuas formas:

a) Expressdes adjectivas

Exemplos:

PASSARQOS MARINHOS
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Esta classe inclui igualmente termos Composios em uma sé palavra, gue pccdem ser
separados morfologicamente num nome e num medificador, tendo este uma fungdo
adjectiva:
EUROCHEQUE
MOTONAUTICA
b) Expressdes prepositivas
Exemplo:
HOSPITAIS PARA CRIANCAS
Estes elementos de um termo composto que tém fungdo de madificadores (veia-se
3.7-b) devem ser considerados como fontes potenciais de termcs suplementares num
tesauvro. Quando o modificador & um adjectivo, 0 nome de que ele deriva deve ser o
termo suplementar potencial. Se estes termos sdc aceites como descritores, o
lesauro ceve mosirar as relacdes reciprocas entre o termo suplementar e o termo
comeaosto (veja-se 7.4).
cxemplos:
a) PASSAROS MARINHOS

TR  MARES

MARES

TR PASSAROS MARINHOS
D) HOSPITAIS PARA CRIANCAS

TR CRIANCAS

CRIANCAS

TR HOSPITAIS PARA CRIANCAS
6.2.2. Adjectivos
§.2.2.1. Os acjectivos utilizados isoladamente godem ccorrer numa linguagem de
indexagdo, nas circunstancias esgeciais a seguir indicadas, mas o SEU empregc deve
Sef, sempre gue possivel. sviiado.
6.2.2.2. Os adjectivos utlizados isoladamente podem ser aceites num indice ou num
{&sauro. nas circunstancias seguintes: .
a) em linguas em que o adjectivo precede geraimente 0 nome que qualifica, o
utilizacer poce ser crientado, £or razées de eccnomia. do nome Lara o adjectivo
Sue serve Ce grimerrc comgponente a varios t&rmos compostos. Por exemplo, uma
remissiva pccer ser feita de «Frances (nome) para «French» (adjectivo) se a lingua
ce indexagdo contiver varics termos tais como «French arts, «French languagen,
«French literature», «French wines». Isto aplica-se em particular guando o ncme e o
adjective seu derivado diferem profundamente na sua ortegrafia, por exemplo
France/French, Sea/Marine:
8) em linguas em que o adjectivo segue o nome que qualifica, pece ser feita uma
remissiva do adjectivo para uma ou varias lccuges nominais que o contém. Num
indice em francés, por exemplo, podem existir remissivas de um adjectivo como
«Qasteurisé» para termos COMPOSIOs CCMo «créme pasteurisée», ait pasteurisér,
«Droduils pasteuriséss,
8.2.3. Advérbios
Acdverbios tais ccmo «mais» oy «Muitc» nunca cevem ser utilizados como termos de
indexacdc. Uma expressao iniciada POr adverbio ndc deve ser aceite coma termo de
indexacio, €xcepto se esste adquiriu um sentido especial numa linguagem técnica.
Exemplo: ;
MAIS-VAL!A

pis
fi

Form

e

s et e

Fieua

P

Sy

ety
¥

e Y

-

TR il £y e

&l
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6.2.4. Verbog

Verbos no infinito ou no participio ndo devem ser utilizados isolacamente como
termos de indexagdc. As aclividades devem ser representadas por nomes ou
expressdes verbais.

Exemplos:

COZINHA (e ndo «cozinhar»)

DESTILAGAQ (e ndo «destilar»)

6.2.5. Abreviaturas e acronimos

Abreviaturas e acronimos ndo devem ser utilizados como descritores, exceplo se
estiverem largamente divuigados e forem facilmente reconhecidos no dominio coberto
pelo tesauro. Muitas abreviaturas ou acrénimos podem referir-se a mais do que um
conceito, devendo ser escolhida a forma por extenso como descriter Nestes casos.
fazem-se remissivas reciprocas, a partir da forma abreviada.

Exemplo: )

ORGANIZAGAO MUNDIAL DE SAUDE

UP OMS

OMS

USE ORGANIZACAO MUNDIAL DE SAUDE

Certas abreviaturas e acrénimos podem ser escclhidos como descritcres se a sua
utilizacdo estiver largamente divulgada e a ferma gor extenso for raramente
utilizada ou mesmo desconhecida. Nestes casos devem ser feitas remissivas
reciprecas entre as duas formas,

Exemplo:

UNESCO

UP United Nations Educational, Scientific and Cultural Organization

United Nations Educational, Scientific and Cuitural Organization. .-

USE UNESCO

"6.3. Escolha da forma singular ou plural

6.3.1. Nas linguas em que existe uma distingic entre singular e olural, a decisdo
de adoptar uma ou outra forma para 0s termos de indexacdo gode ser determinada
celocs seguintes factores: ’

a) indexagdo pos-coordenada ou pré-cocrdenaca

Num indice pré-coordenado os termos. escolhidos num lesauro esiac organizaccs em
entracas de indice, de tal maneira que o conjunto de entradas expresse 0 assunto
sot forma resumicda. As relagdes entre os termos podem fazer-se de diferentes
maneiras, por exemplo segundo a ordem das palavras, pela escclha de caracteres
tipograficos especiais ou pontuacée. Em cerios sistemas, os termaos pcdem estar
organizados em frases ligadas por preposicdes cu outros auxiliares. Nestes cascs,
O sentido ou a compreeensdo das entradas do indice como um todo pcdem ser
afectadas pela utilizagdo do singuiar ou do gplural. Tal ndo se aplica a um sistema
pos-ccordenade em que Os termcs sdo atribuides a um documents, coma chaves de
pesquisa independentes, sem indicar as suas inter-relagdes.

b) factores culturais

Os organismos dos varics paises lendem a respeitar diferentes tradigdes na
utilizagdo do singular ou plural. Nos paises angléfones, por exemglo, os termos
podem ser expressos no singular ou no plural. sequndo factores que a seguir se
indicam (veja-se 6.3.2). Os indexadores de outras comunidaces linguisticas,. par
exemplo francesas ou alemds, tém tendéncia a greferir 0 singular, ce forma que o
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utilizador pode servir-se do tesauro ou do indice como de um dicionario. Nestes
CaS0s, por vezes, aparecem exceogdes & regra por razdes pragmaticas dependendg,
por exemplo, do tipo de sistema utilizado (veja-se 6.3.1 a)), ou da necessidade
ocasional de evitar 2 ambiguidade quando a forma singular possa reportar-se a
varias nogdes, pecdendo distinguir-se uma delas atraves da sua forma plural.

6.3.2. Nos organismos onde se pcde adoptar indiferentemente a iorma do singular ou
do plural para um termo, a escolha entre as duas formas depence, em geral, do ipo
de nogdo que ele exprime. Como atras ficou dito (veja-se 8.1.1), podem dividir-se

Os lermos entre os que representam entidades concretas e 0s que representam nocdes
abstractas. Estas duas classes sdo analisadas separadamente nas secgdes seguintes.
6.3.2.1. Os termos que representam entidades concretas podem dividir-se em duas
categorias:

a) termos que representam entidades enumergveis: nomes de objectos 20s quais se
pode aplicar a pergunta «how many», mas ndo «now much»; devem ser axpresscs no
plural,

Exemplos:

DOCUMENTOS

JANELAS

PINGUINS

PARTIDOS POLITICOS

Ca-se normalmente um tratamento esgecial acs nomes das partes do corgo. Expressam-
‘S& no plural se existe mais do que uma Aum organismo e no singular se existe
apenas uma.

Exemplos:

ORELHAS mas APARELHO DIGESTIVO
MAQOS mas CABECA T
PULMOES mas NARIZ

b) Termos que representam entidades nao enumeraveis, como ncmes de materiais ou de
substancias aos quais se pode aplicar a pergunta. <how much». mas néo «how many»,
devem ser expresscs no singular,

Exemplos:

PINTURA

QUARTZO

VAPCR

Se o conjunto dos utilizadores de um indice considera um matenal ou uma

substancia como uma classe que compreende varios membros, es3a classe deve ser
expressa no plural. E
Exemplos:

PLASTICOS

VENENOS

6.3.2.2. Os nomes de entidades abstractas, por exemplo fenémenos, propriecades.
retigides, actividades e disciplinas devem ser expressas no singuiar.

Exemplos:

Entidades abstractas 2 fendmenos: PERSONALICACE: INVERNO

Propriedades: FRAGILIDADE: OPACIDADE; SOLUBILIDADE

Religides: CATOLICISMO: SINTOISMO )

Actividaces: CORTE: EMIGRAGAQ; RESPIRACAD

B o ¥ CT S O S
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Disciplinas: FISICA; SOCIOLOGIA

Quancdo uma ncgdo abstracta pode ser considerada como uma classe que compreence
varios membros, 0 termao que representa a classe deve exprimir-se no plural.
Exemplos:

REACGCOES QUIMICAS

CIENCIAS FiSICAS

CONJUNTCS

6.3.3. Quando as formas singular e plural de um termo se regortam a nocdes
diferentes, ambas podem ser incluidas no tesauro. Se necessdrio, a distingdo deve

ser indicada através de um gualificadcr.

Exemplos:

MEMORIA (processo mental)

MEMORIAS (escrilo narrativo)

Ce notar que o qualificador faz parte integrante do termo e ndo constitui uma ncta
explicativa.

6.3.4. Quando a ortografia do plural difere da do singular de tal mede cue os

termes figurem longe um do outro num indice zlfabético, torna-se necessario fazer
uma ramissiva.

gxemglo em inglés:

MOUSE USE MICE

6.4. Homdgratos ou polissemos

Os hcmografos ou poiissemos {por vezes cesignades pelo termo mais amgle
«homgonimes») séo palavras constituidas pela mesma cadeia de carzclerss mas gue 2m
significadcs diferentes.

Exemoplo:

CALCULO pode designar a resoiugdo de problemas aritmeticcs cu corpo (pedra) gue se
forma nalguns orgdos.

Quande s2 encontram homagrafos na indexacdo esies devemn sar completados com um
gualificador. O termo de indexagdo deve ser distinto do seu qualificacdor, quer por
caracieres lipograficos, quer pela utiizagdo de paréntesis. O gqualificador néc

serve ce nola expclicativa (veja-se £.8) e deve considerar-se 0 termo € o sau
qualificador como um descritor.

Exemplo:

CALCULO (matematica)

CALCULO (medicina)

6.5. Escolha dos termos

6.5.1. Onografia -
Deve zdoptar-se a ortografia de uso corrente mais generziizado. Se existem

variantes de uso comum, todas elas devem entrar NO {8SaUro Com uma remissiva para
o termo escolhido como descriter.

Exemplo:

QIRC

USE OURO

Sempre que possivel, a ortografia deve seguir 0 estabelecido par um dicionario cu
glossério de recanhecido valcr Se, por razdes cuiturais, tver de se fazer uma

escolha. car exemplo entre a crografia portuguesa e drasileira, essa escclha deve

ser referida na introdugdo e cdeve respeitar-se em todo o tesauro.
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6.5.2. Palavras noutras linguas e sua traducdo

Encontram-se por vezes
MNestes cascs estas deve

palavras noutras linguas que se tornaram de UsO corrente.
m ser incluidas no tesauro. Quando um fermo noutra lingua e

2 sua tradugdo coexistirem deve escolher-se como descritor o gue for mais
largamente utilizado, estabelecendc-se remissivas reciprocas.

Exemplo:
SOFTWARE

USE PROGRAMAS DE COMPUTADOR
PROGRAMAS DE COMPUTADOR

UP SOFTWARE
6.5.3. Transliteraczo

Se for necassério transliterar termes de linguas com alfabeto diferente, devem
seguir-se. sempre Gue pcssivel os procedimentos descritcs nas normas aplicaveis,

6.5.4. Giria
Pecdem encontrar-sa term

Os de giria nas seguintes circunstancias:

) Uma nocdo nova & Expressa por um termo proveniente de uma cultura cu de um

(=1

g'uco sccial particular e
de giria deve, antac, ser
Exemopic:

HICPIES

3YTE

nao existe gualquer alternativa Corrente aceaite. O iarmo
aceite como termo de incexacao.

o) Um terme ce Giria ¢ uma alternativa a um erme existente e que & correnta. O
{8fMo Ccorrante deve, neste Caso, ser lomacdo ccmo descritor e o tarmo de giria
entrar Como sincnimo, se for comummente aceile e se servir de conlo de acesso ac

utifizador,
zxemplo:
Estrala-de-rabo
USE COMETA
CMETA
UP Zstrala-de-rabo
6.5.5. Nomes comuns e
Um grecduto &, muitas ve
existir um nome comum,

nomes comerciais
Zes, ccnhecido pela sua marca comercial. Quando parz sle
dever ser este o adoptado como descriter e a marca

cmercial como um nac-cescritor, mas apenas no caso de poder servir de pcntc de

acesso ao utilizador,
Exemplo:

ACIDO ACETILSALICILICO

UP ASPIRINA
6.5.6. Ncmes correntes e

nomes cientificcs

Quando um termo corrente € outro cientifico se reportam a mesma nogao, deve
preferir-se a forma mais cenhecida do utilizador Por exemplo, o termo «pinguims

deve ser sscolhido como

descritor num indice geral, mas pode preferir-se o seu

equivalente cientifico «Sphenisciformes» num indice zoolcgico. Nestes casos,
cdeverdo fazer-se remissivas reciprocas.

6.5.7. Nomes de lugares

Nomes de paises ou regides geograficas variam muitas vezes de uma para ourr
lingua e. por vezes, existem variantes na mesma comunidade linguistica, pelas

razées seguintes:
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